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Operazioni di scrutinio I quadrimestre, a.s. 2020/2021: istruzioni operative.
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PER LE OPERAZIONI DI SCRUTINIO ACCEDERE AD ARGO didUP
QUESTE ISTRUZIONI VALGONO PER ARGO didUP


	RIFERIMENTI

Nelle operazioni per eventuale aiuto riferirsi a

	Queste istruzioni operative

La pagina di supporto didUP consultabile direttamente dal proprio registro cliccando l’icona arancione con il punto interrogativo in alto a destra. Dalla pagina di supporto si può scaricare anche il manuale d’uso.
Direttamente in dirigenza senza esitare al sorgere di problemi


	Si consiglia per la più corretta visualizzazione del registro elettronico di fare uso dei browser mozilla firefox o  google chrome  e di aprire sempre le finestre (tasto verde in alto a destra della finestra).


	1 
	A
	Fase preliminare
	Inserimento dei voti delle proprie discipline
	Ogni docente
	Fino a 2 giorni prima dell’inizio dello scrutinio


Ogni docente accede con il proprio user name e password al proprio registro elettronico utilizzando l’applicativo ARGO didUP.
Seleziona dal menu di sinistra la voce “scrutini”. 

Appaiono tre voci. Clicca su “caricamento voti”
Appare la maschera “SCELTA CLASSE”. Seleziona la propria classe.

Appare la maschera con l’intestazione della classe. Seleziona “periodo della classe” (I quadrimestre) e tipo di caricamento (solo voti). Clicca “Avanti”.

Appare la maschera con la tabella dei voti della classe. Clicca sulla sigla della propria materia nella prima riga.

Appare la maschera relativa alla propria disciplina e classe. Il docente può caricare i voti in due modi:

· Opzione manuale. Clicca sulla casella a destra del nome di ciascun alunno e scrive il voto. Ricordarsi di salvare.

· Opzione automatica. Clicca sul pulsante AZIONI in alto a destra e poi “importa i voti dal registro elettronico” dal menu a tendina. In questo caso, per le diverse opzioni di calcolo delle medie: Guida di DidUp pag. 52 e sgg. Ricordarsi di salvare.

SI RACCOMANDA:

· per i docenti di tutte le discipline: inserire NUMERI INTERI
· per IRC e attività alternative: attenersi alla nomenclatura stabilita (I – insufficiente, S – sufficiente, B – buono, D – distinto, O – ottimo)

	1 
	B
	Fase preliminare
	Inserimento del voto di comportamento
	Team e docente coordinatore
	Fino a 1 giorno prima dello scrutinio


Il docente coordinatore accede con il proprio user name e password al proprio registro elettronico utilizzando l’applicativo ARGO didUP.
Seleziona dal menu di sinistra la voce “scrutini”. 

Appaiono tre voci. Clicca su “caricamento voti”.
Appare la maschera “SCELTA CLASSE”. Seleziona la classe di cui è coordinatore.
Appare la maschera con l’intestazione della classe. Seleziona “periodo della classe” (I quadrimestre) e tipo di caricamento (solo voti). Clicca “Avanti”.

Appare la maschera con la tabella di tutti i voti della classe.. NB: al coordinatore appare la maschera completa con tutte le discipline e il comportamento (sigla “COM” o “C…”). Clicca sulla sigla COM e come per la propria materia inserisce le proposte di voto di comportamento. Inserire la lettera nella casella come per i voti di materia, NON sotto la colonna “giudizio sintetico”. Ricordarsi di salvare.

SI RICORDA:

· attenersi alla nomenclatura stabilita: I – insufficiente, S- sufficiente, B – buono, D – distinto, O – ottimo.

	1
	C
	Fase preliminare
	Inserimento giudizio
	Team e docente coordinatore
	Fino a 1 giorno prima dello scrutinio


Il docente coordinatore accede con il proprio user name e password al proprio registro elettronico utilizzando l’applicativo ARGO didUP.
Seleziona dal menu di sinistra la voce “scrutini”. 

Appaiono tre voci. Clicca su “Giudizi”.
Appare la maschera “SCELTA CLASSE”. Seleziona la classe di cui è coordinatore.

Appare la maschera “struttura riquadri e periodo”. Seleziona “riquadro” (VP-valutazione periodica”) e “periodo” (GC1 – giudizio complessivo 1).
Appare la maschera del caricamento giudizi. Clicca su ciascun alunno.

Appare la maschera relativa al giudizio di ciascun alunno. Clicca sulla spunta della voce “modifica manuale”. Scrivere il giudizio nello spazio apposito. Ricordarsi di salvare per ciascun alunno.
SI RICORDA:

· Fino alla ridefinizione dei giudizi standard validi per tutti i plessi, il giudizio segue lo schema utilizzato negli scorsi anni.
SI CONSIGLIA:

· Preparare su un file word i giudizi per tutti gli alunni (se si desidera ricorrendo allo schema fornito dalla scuola: vd. allegato alla circolare sui modelli di giudizio elaborati dalla Commissione qualità nell’a.s. 2008/2009). Inserire i giudizi copiandoli dal file word e incollandoli nello spazio apposito della maschera relativa al giudizio di ciascun alunno.

	1
	D
	Fase preliminare
	Materiale da preparare
	Docente e docente

coordinatore.
	Fino a 1 giorno prima dello scrutinio


Si consiglia a ogni docente di presentarsi allo scrutinio con lo stampato dei propri voti. Si può procedere alla stampa direttamente dalla maschera con la tabella dei voti della classe (cliccare sul pulsante AZIONI in alto a destra e selezionare dal menu a tendina “stampa prospetto”)
Il docente coordinatore stampa il tabellone dei voti e il tabellone dei giudizi. 
	2
	A
	Operazioni di scrutinio
	Controllo dei voti e delle note, eventuali modifiche
	Dirigente, coordinatore e docenti
	Giorno dello scrutinio


Il docente coordinatore accede al proprio registro elettronico. Apre dal menu scrutinio il quadro generale dei voti e, successivamente, delle note di giudizio.
Il docente coordinatore o il dirigente dà lettura dei voti assegnati agli alunni nelle singole discipline e nel comportamento e delle note. I docenti ne controllano la correttezza, propongono eventuali correzioni, modifiche, integrazioni etc. Esse sono immediatamente inserite e memorizzate.

Alla conclusione, dopo l’accertamento rigoroso dell’esattezza dei dati, il docente coordinatore inserisce il calcolo automatico della media (pulsante AZIONI, selezionare “inserimento automatico media” dal menu a tendina) e agisce sulla funzione di blocco dei voti e dei giudizi. Dopo di ciò non si può  procedere a ulteriori modifiche.

	2
	B
	Operazioni di scrutinio
	Stampati e Chiusura
	Coordinatore e docenti
	Giorno dello scrutinio


Il docente coordinatore, coadiuvato da un docente segretario:

1. stampa la tabella dei voti e dei giudizi e la allega al verbale

2. compilazione e stampa del verbale di scrutinio. 
3. Il verbale va stampato in duplice copia. Va portato a scuola entro il giorno successivo per la firma dei docenti e del dirigente. Una copia da conservarsi nel registro, un’altra in dirigenza
